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CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI TARGU-JIU

Directia Publicd Comunitard Locald de Evidenti a Persoanelor Térgu-Jiu

Str. losif Keber, nr. 1, Tg-Jiu, Judetul Gorj, Romdnia
Tel 40.371.502502, Fax 40.253.218033, www.evidentapersoanelortojin.ro,
e-mail:dpclep@targujin.ro

Nr. 3426 din 22.03.2021

Ai PG‘&
INFORMARE 29, 03 204

privind activititile desfisurate in anul 2020
de catre Directia Publici Comunitari Locali de Evidenti a Persoanelor
Targu Jiu

Forma de organizare si functionare a institutiei este directic in subordinea Consiliului Local al
Municipiului Targu-Jiu, condusi de un director executiv, activitatea fiind structurati pe doua
segmente principale, respectiv evidenta persoanei si stare civila.

In conformitate cu prevederile Hotérarii Consiliului Local nr. 410 din 28.10.2019 in cadrul
directiei, functioneazd Serviciul Evidentd, Serviciul Stare Civila, Compartiment Ghiseu Unic,
Compartimentul Evidentd Informatizati, Compartimentul Personal-Contabilitate, Compartimentul
Juridic si Compartimentul Administrativ.

Atributiile directiei, previzute in cuprinsul Ordonantei Guvernului nr. 84 din 30.08.2001 sunt
de a asigura intocmirea, pastrarea, evidenta si eliberarea actelor de stare civild, a cirtilor de
identitate, a cartilor de alegtor si a listelor electorale.

Conducerea directiei a acordat atentic deosebiti respectirii cadrului legal, reglementat prin
aplicarea actelor normative in baza cirora se deruleazi principalele activitdfi structurate pe doud
segmente principale, respectiv eviden{a persoanei si stare civila.

2. Activititile manageriale s-au concretizat prin misurile luate privind o mai buni deservire
a cetdtenilor, prin realizarea unui dialog civilizat cu acestia, cresterea operativitatii privind
solutionarea cererilor adresate Serviciului Evidentd si Serviciul Stare Civild, o organizare mai
eficienta a activitdtii lucritorilor, cresterea responsabilititii acestora in executarea atributiilor
profesionale.

Conducerea directiei si-a propus si a atins pragul optim a unei organizdri mai eficiente a

activitatii lucratorilor, cunoscind responsabilitatile fiecirui angajat in executarea atributiilor



de aplicare unitars 3 acestora.
Planificarea muncii 5 devenit o constantj 5 celor doui formatiuni, aceasta materializinduy-se

in planurile de activitati trimestriale realizate la nively] directiei.

se impun pentru €xecutarea dispozitiilor domnului primar siale D.E.P.A.B.D.
Periodic, s-au realizat instruiri ale lucritorilor pe linia prevenirii actelor de coruptie si

implicarea acestora 1 accidente de circulatie.



D.P.CLE.P. Térgu Jiu;

4. Diminuarea fluxului de Persoane ce se prezinti simultan la sediu;

5. Recomandarea cetdtenilor de a se prezenta la sediul institutiei doar in cazurile de urgents;

In conformitate cu prezentul plan de misuri activitatea de lucru cu publicul Ia nively]

directiei se va desfagura astfel:

- Accesul cetitenilor in sediyl institutiei a fost admis NUMAI in programul cu publicul
afisat;

- Numirul solicitantilor aflag Ia ghiseele institutiei in acelasi timp a fost limitat la maxim 6
persoane;

- Zona de asteptare s-a stabilit in exteriorul clidirii;

- Cetitenii au urmat indicatiile stricte al personalului care asigura paza si a functionarilor

serviciilor;

Activititile de audiente au fost suspendate. Activititile fiind desfisurate exclusiv prin
corespondenti sau e-majl.
in perioada 01.04 - 30.04.2020 activititile de lucru cu publicul ale directiei s-au redus la

2 zile, marti si joi dupi urmitorul interval:

ZIUA |I PRIMIRI DOCUMENTE _fEfIT}ERKﬁI_D(_)C_U_I\TET\JTE ]
____________________ —_—— ________________]
| MARTI | 9.00 —12.00 || 14.00 - 15,30
T s e S e
lr JOI 1! 15.00 — 18.00 lL 10.00 — 12.30 |

- In perioada 04.05. - 25.06.2020 activititile de lucru cu publicul ale directiei s-au

desfasurat dupi urmitorul interval:

i - ZIUVA TIT’EIMI_RT DOCUMENTE IfflﬁfRAﬁI_D(_)aJ_M_ET\Iﬁ__ ]

A 77 S B - 9.00-1200  14.00-1530 D

Ji_ ~ MARTI T  900-1200 T 14.00-1530 _|'

' MIERCURI N Y T T — _F  1400-1530

i JOI |  15.00-18.00 | 1000-1230

| ~ VINERI “_Tl  %00-1200 T 1230 -1330 —_
In aceasti perioad: $-au primit si solutionat doar urmitoarele tipuri de solicit:iri:

SERVICIUL STARE CIVILA:

- NASTERE - inregistrare nou-nascuti de la maternitateg Targu Jiu;
- CASATORIE - primiri documente si oficieri;

- DECESE - zilnic intre orele 10.00 — 12.00.
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SERVICIUL EVIDENTA:
- Cereri pentru eliberarca actului de identitate pentru cetatenii care nu detin act de identitate

in termenul de valabilitate sau expird pand la finalol lunii, doar cu programare

prealabild la nr. de telefon: 0371/502422 — zilnic in intervalul orar 9.00 — 11.00. Au

facut exceptie persoanele care au putut justifica, cu documente, eliberarea actului de
identitate sau inscrierea vizei de resedintd pentru alte situatii decat cele anterior
mentionate.

COMPARTIMENTUL JU RIDIC:

- Furnizarea datelor cu caracter personal la cererca persoanele fizice si/sau juridice.

incepind cu data de 26.06.2020 activititile de lucru cu publicul ale directiei s-a

desfisurat dupa urmiitorul interval:

LUNI 8.30 — 12.00 _’L—Wj
MARTI §30-12.00 | 14.00 — 15.30
8.30 — 12.00 14.00 — 15.30
JOI 1400-1830 ﬂ"__—#_os.so ~12.00
VINERI — 830-1200 \ 13.00 — 14.00

Tot de la acesata dat programdrile pentru cliberarea actelor de identitate s-au facut doar online

pe site-ul intitutiel www.evidentapersoanelortgjiu.ro.

3. Activitatile executate de lucritorii Serviciului de FEvidenti a Persoanelor.

in cursul anului 2020 s-au primit la ghiseu cererile cetatenilor care au solicitat eliberarea
actelor de identitate, documentele aferente, au fost preluate imaginile solicitantilor si s-a actualizat
evidenta automata, eliberindu-se un numar total de 10887 acte de identitate, din care:
- 10405 carti de identitate;
_ 542 carti de identitate provizorii.

Din volumul total de munca al anului au fost puse in legalitate 7223 persoane, din care 1028
la prima eliberare si 6195 la expirare.

in actele de identitate au fost aplicate un numar de 10505 vize de resedinta, atat la solicitarea
cetatenilor care s-au prezentat la ghiseu, cat si pentru persoanele aflate internate in unitatile de
protectie sociala de pe raza de competentd a Serviciul de Evidentda a Persoanelor din cadrul
D.P.C.L.E.P. Térgu Jiu.

Au fost anulate cu ocazia completirii un numér de 43 acte de identitate, dupa cum

urmeazi: 41 carti de identitate si 2 carti de identitate provizorie.
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Din totalul de 120208 persoane deservite de citre D.P.CL.EP. Térgu Jiu (mun. Targu Jiu si
cele 7 comune arondate), se inregistrau un numsy de 2058 de persoane ( cu actele de identitate

expirate sau nepuse in legalitate I implinirea varstei de 14 ani).

Conform in baza Dispozitiei comune LG.PR.-D.EP.ABD. nr. 284316/3415383/2019
in trim. 12020 s-aqy desfasurat urmitoarele activititi pe linia reducerii numarului de persoane care ny
au solicitat eliberarea actelor de identitate in termenele prevazute de lege:
- au fost tiparite $1 inaintate un numsr de 313 invitatii nominale (256 mun. Targu-Jiy si
57 comunele arondate) privind persoanele carora in cursul trim. IV 2019 le-au expirat
actele de identitate say care nu au fost puse in legalitate 1a implinirea vérstei de 14

ani.

urmare a instituirii stirij de urgentd

La sfarsitul semestrului I au fost reluate raportarile privind activitatile previzute de Planul de

identitate in termenele previzute de lege.

Conform in baza Dispozitiei comune LG.PR-D.EPABD. nr. 3213148/418183/2020

- au fost tiparite si Inaintate un numir de 564 invitatii nominaje (427 mun. Targu-Jiy si

137 comunele arondate) privind persoanele cirora in cursul trim, IT 2020 le-au



Au continuat activititile pentru pentru verificarea persoanelor care detin acte de identitate cu
termenul de valabilitate expirat ori nu au solicitat eliberarea primului act de identitate in termenul
previzut de lege (Planul comun de actiune L.G.P.R.-D.E.P.A.B.D nr. 3213148/418183/2020). La
finele actiunii, 22.12.2020, din totalul de 245 de persoane selectate din RN.E.P. 118 au fost
clarificate prin eliberarea unui nou act de identitate, pentru 127 au fost efectuate mentiuni asociate
persoanelor pe baza rapoartelor de verificare efectuate de politistii de ordine publica.

in cursul trimestrului I 2020 s-a actionat in echipd mixtd, evidentd-stare civild, in unitatile

sanitare si de protectie sociald, de pe raza de competentd a D.P.C.L.E.P. Térgu-Jiu, pentru punerea in
legalitate pe linie de stare civila si evidentd a persoanelor a asistatilor si a copiilor institutionalizati.
Au fost efectuate 14 de controale la unitatile sanitare si de protectie sociald din raza de competenta,
prilej cu care au fost pusi in legalitate un numér de 7 de beneficiari ai acestor institutii. in
conformitate cu prevederile Metodologiei nr. 26/13.12.2018 privind intocmirea documentelor pe
linie de management, organizarca activitdtii de evidenti a persoanelor si de stare civild si
monitorizarea indicatorilor specifici care se transmit, periodic, incepand cu trimestrul II 2020
lucratorii Directiei Publice Comunitare Locale de Evidentd a persoanelor Targu Jiu nu mai
desfasurat activitifi de control la unitatile sanitare si de ocrotire sociald de pe raza de competentd a
directiei, acestea fiind sistate ca urmare a mésurilor instituite pe perioada stirii de urgentd, respectiv
de alerta.

fn aceastd perioadi au fost primite si solutionate cereri pentru eliberarea actelor de

identitate/inscrierea mentiunii de resedintd pentru un numar de 28 de asistati/beneficiari ai acestor
unititi de protectie si ocrotire social.

fn ceea ce priveste situatia minorilor asistati in unitdi de ocrotire sociald fara acte de

identitate, a persoanelor majore asistate fard C.L, precum si situatia minorilor neinregistrati in starea
civild din unititile de ocrotire sociald, la sfarsitul perioadei analizate nu sunt minori nepusi in
legalitate pe linie de evidentd a persoanelor.
in cursul anului nu au fost solicitiri din partea LP.J. Gorj, O.R.I. Gorj, O.N.G.-urilor sau a
birourilor pentru romi privind desfisurarea activitatilor specifice privind stabilirea domiciliului in
Roménia a cetitenilor originari din Republica Moldova (Planul de misuri nr. 3408074/2014),
respectiv de punere in legalitate cu acte de identitate a populatiei de etnie romi (Planul de masuri nr.
3408048/2015).

Conform planului de masuri, in anul 2020, serviciul de evidentd a mai executat urmétoarele

activitati:



- au fost inregistrate 5 petitii;
- au fost inaintate citre D.EP.AB.D. un numar de 150 dispozitive penale comunicate de citre
instantele de Judecati conform H.G. nr, 1375/2006;
- S-au completat, la solicitarea persoanelor fizice sau a institutiilor abilitate, un numar de 115
formulare E40] .
Au fost verificate In Registrul National de Evidenti a Personelor un numar de 15556
persoane, din care:
- lasolicitarea lucritorilor operativi: 14667 persoane
~  pentru alte ministere: 713 persoane;
~  pentru agenti economici: 163 persoane;

" pentru persoane fizice: 93 persoane,

actelor de identitate,
in perioada analizati ny au fost inregistrate cazuri de substituire de persoane si nu au fost

depistate falsurj in documentele eliberate.

resedintd in actu] de identitate;
- a fost actualizat Registrul National de Evidenti a Persoanelor cu ¢y informatiile preluate din

comunicirile autoritatilor competente



- afost actualizat Registrul National de Evidenti a Persoanelor cu imaginile preluate cetatenilor
care solicitd eliberarea actuluj de identitate sau fnscrierea mentiunii de resedinti in actul de
identitate;

- a fost actualizat Registrul National de Evidenta a Persoanelor cu data inménarii actelor de
identitate produse;

- au fost executate activititi de intrefinere preventivi a echipamentelor din dotare.

4. Activitiitile executate de lucritorii Serviciuluj de Stare Civili.

Activitatea serviciului de stare civild se desfisoard in conformitate cu prevederile legale,

prioritate avand Inregistrarile actelor de stare civila.

decesul unei persoane. Aceste inscrisuri sunt intocmite atat in interesul statului cat si al persoanei.
Intocmirea acestora este reglementati prin Legeanr. 119/1996, republicati.

In anul 2020, in cadrul serviciului s-au realizat urmatoarele :

- Au fost inregistrate un numsr de 1038 acte de nastere in dublu exemplar, s-au intocmit un
numar de 326 acte de casitorie in dubly exemplar si s-au Inregistrat un numir de 1278 acte de deces
in dublu exemplar;

- Au fost inregistrate un numir de 248 acte de nastere in dubly exemplar, s-au intocmit un
numdr de 23 acte de cisitorie in dubly exemplar i s-au Inregistrat un numir de 298 acte de deces
in dublu exemplar;

- Au fost eliberate un numir de 2595 certificate de nastere, din care 1146 au fost eliberate la
cerere sau solicitate prin adresd de la alte localititi, sau la solicitarea serviciului de evidentd din
cadrul D.P.C.L.E.P. Targu Jiu, jar 1449 au fost eliberate la data intocmirii actelor de nastere;

- Au fost eliberate un numir de 459 certificate de casatorie, din care 68 au fost eliberate la
cerere, sau au fost solicitate prin adresi de alte oficii de stare civild, sau la solicitarea serviciului de
evidentd din cadrul directiei noastre, iar 371 au fost cliberate la data intocmirii actelor de cdsatorie;

- Au fost eliberate un numir de 1254 certificate de deces, din care 88 au fost eliberate la
cerere, sau au fost solicitate prin adresd de alte oficii de stare civild, sau la solicitarea serviciului de

~

evidenti din cadrul directiei noastre, iar 1143 au fost eliberate la data intocmirii actelor de deces;
- eliberarea unui numir de 75 extrase multilingve de stare civili ;
- Operarea unui numir de 3829 de mentiuni pe actele de stare civild, exemplarul I si

transmiterea de comuniciri de mentiuni la exemplarul II sau 1, dupi caz;

- eliberarea la cererea autoritafilor a unui numir de 220 de ¢xtrase pentru uz oficial de pe

actele de stare civila;



- eliberarea unui numir de 65 adeverinte de celibat (Anexa nr. 9);

- au fost transmise un numar de 1038 de comuniciri nominale pentru ndscutii vii, respectiv

1273 de comuniciri de deces $i 334 comunicari de cdsatorie;
- a fost inaintate 34 livrete militare centrului militar;

- S-au primit 191 de certificate anulate Ia completare de la structurile de stare civild din cadrul

unitaii administrative-teritoriale arondate directiei;

- intocmirea unui numir de 2642 buletine statistice pentru Directia de Statistics (nastere,

casatorie, deces);

au fost inaintate la D.C.J.E.P. Gorj;
- au fost primite 38 cereri pentru inregistrarea tardivi a nasterii;

- $-au primit 120 de cereri de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate

din striinitate,
- au fost primite 21 cereri de rectificare a actelor de stare civila;

- a fost Inaintat 1a D.C.J.E.P. Gorj 4 registre de stare civilj ( registre cu acte de nastere si de

decese - exemplarul IT);

nou-niscuti;

- $-a colaborat cu D.G.A.S.P.C. Gorj pentru cunoasterea permanent a situatiei numerice si

nominale a persoanelor cu situatie neclari pe linie de stare civila si evident a persoanelor;

a

faptele de stare civild, transmiterea recomandarilor, punerea in practicd a modificirilor si

completarilor, pastrarea si arhivarea actelor, relatia cu cetiteanul.



6. Activititi desfisurate de compartimentul personal-contabilitate

Obiectul de activitate al Compartimentului Personal-Contabilitate il reprezintd evidenta
contabild sintetica si analitica a tuturor cheltuielilor proprii, arhivarea $i actualizarea dosarelor
personale ale angajatilor, intocmirea statelor de personal, de functii si de salarii.,

Pe parcursul anului 2020, in cadrul Compartimentului Personal-Contabilitate s-au realizat
urmatoarele activititi:

Pe linie de Personal:

- s-au intocmit §i depus declaratiile lunare privind obligatiile de plati la bugetul general
consolidat,

- $-au completat in registrul de evidentd a salariatilor datele personale ale salariatilor angajati
pe baza de contract de munca;

- 8- actualizat dosarul profesional electronic al functionarilor publici in conformitate cu

prevederile Hotararii Guvernului nr. 432/2004 .
- s-au intocmit situatiile recapitulative si centralizatoarele detaliate pentru salarii care au fost
transmise Trezoreriei in vederea decontirii salariilor;

- s-au intocmit foile colective de prezenta, statele de salarii cu modificirile survenite si au fost
actualizate datele din dosarul profesional al functionarilor publici si al personalului contractual;

- s-au intocmit si depus situatiile statistice lunare la Directia Judetean3 de Statistici ;

- s-au fdcut demersurile necesare pentru aprobarea Organigramei, Statului de functii si
Statului de personal ;

- s-au intocmit rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale ale
personalului contractual;

- S-au intocmit Planurile trimestriale de perfectionare profesionali a functionarilor publici.

- au fost intocmite declaratiile de avere pentru fiecare angajat in parte, ulterior acestea fiind
postate pe site-ul directiei.

- Agentiei Nationale de Integritate i s-au trimis declaratiile de avere si de interese pentru toti
functionarii publici angajati ;

- s-a depus la Inspectoratul Teritorial de Munci evidenta electronici pentru persoanele
contractuale ;

- s-au emis 78 de decizii ale Directorului Executiv cu privire la buna organizare a functionarii
directiei.

Pe linie de Contabilitate:

- s-a intocmit bugetul de venituri si cheltuieli al directiei ;
10



- s-au intocmit situatiile privind solicitarea deschiderilor de credite de citre ordonatorul
principal de credite pentru cheltuieli de personal, cheltuieli privind bunuri si servicii;

- s-a {inut evidenta cheltuielilor de personal aferente personalului din directie;

- s-a tinut evidenta cheltuielilor materiale $i prestérilor de servicii;

- s-a tinut evidenta veniturilor proprii incasate;

- s-a tinut evidenta analitici a furnizorilor pentru activitatea curentd, a debitorilor, a
creditorilor, a mijloacelor fixe $1 a obiectelor de inventar:;

- $-au centralizat bonurile de consum primite de la magazie si s-a intocmit nota contabilj;

- $-a urmdrit incadrarea cheltuielilor in prevederile bugetare;

- $-au aprovizionat materiale necesare bunej desfasurari a activitatii, in baza referatelor de
necesitate;

- $-au intocmit situaiile privind monitorizarea cheltuielilor de personal;

- s-a verificat modul de incasare $1 depunere in termenul legal a veniturilor incasate prin
casieria institutiei;

- s-a asigurat completarea datelor si depunerea documentelor in SISTEMUL NATIONAL DE
RAPORTARE (F OREXEBUG).

6. Activititi desfisurate de compartimentul juridic

Obiectul de activitate al Compartimentului Juridic este furnizarea de date legate de evidenta
persoanelor citre institutii gi instantele judecitoresti in baza prevederilor legale, sustinerea cauzelor
in instangele de judecati.

In anul 2020 au fost realizate urmitoarele activitati:

- au fost avizate pentru legalitate actele cu caracter individua] emise de Directorul Executiv,

precum si toate actele care au angajat rispunderea patrimoniali a Directiei;

- au fost analizate si solutionate, respectdndu-se termenele legale de rezolvare, petitiile

adresate Directiei;

- au fost primite, inregistrate s1 solutionate 852 solicitiri de furnizsri date cu caracter personal

de la persoane fizice, autoritdti publice, institutii, conform prevederilor legale;

- s-au verificat si s-a acordat asistentd de specialitate primériilor comunelor arondate pe linia

intocmirii dosarelor de transcriere si a dosarelor de rectificare;

- a fost reprezentats institutia in instant3 in cazul dosarelor de acordare a drepturilor salariale

ale angajatilor directiei, in dosarele de anulare a actelor de identitate, precum si in dosarele de

anulare a mentiunilor de pe registrele de stare civili;
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anul 2021;

Hotararea nr. 177 din 25.05.2020
Targu Jiu;

privind modificarea Statului de functii a] DP.CLEP.

tificarea bugetuly; local si al programului de
finantare pe any] 2020.
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privind modificareg punctului 4 la Anexa pr, 1 aHCL nr.
39/2020;

Hotirarea nr., 86 din 18.12.2020

privind aprobares Programului de activititi al Consiliulyj
Local pe trim. 1 2021;

Hotararea nr. 98 din 30.12.2020 privind modifi

carea si completarea HCL 62/2020 privind
urile pentru valorije impozabile, impozitele si

taxele locale si alte taxe asimilate acestora,
ie 2021,

-a reglementat mody] de

Exemplificim:

Dispozitia nr. 4 din 07.01.2020 privi
Stampilelor incepand cu data de 01.01.2020;

Urdea Ana—Maria;
Dispozit;ia nr. 1361 din 28.02.2020

privind stabilirea drepturilor salariale ale d
Laurentiu, director executiv al D

-nului Dan
.P.CLEP. TérguJiu;
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Dispozitia nr. 2166 din 11.08.2020 p

rivind detasarea d
Municipjulyj Téargu Jiu Ia Serviciul Stare

Civild din cadry] DP.CL.EP. Targu Jju;
Dispozitia nr. 2249 din 31.08.2020 privind delegarea atributiilor de ofiter de stare civily d-
nei Urdea Ana-Maria;

P€ raza Municipjulyj Térgu Jiu;

Dispozitia nr. 2371 din 15.09.2020 privi

autoritatile administraie; publice locale din g
Dispozifia nr. 2430 din 30.07.2020 pri
Moldoveany Claudia.

nd organizareg $i desfisurarea alegerilor pentru
ata de 27.09.2020;

vind d
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Dispozitia nr. 274¢ din 17.11.2020 privind delegareg atributiilor de ofiter de stare civi]s d-
nei Preoteasa Maria;

nei Nimarj Bianca—Adriana;

Dispozitia nr. 2750 din 17.11.2020 privind delegarea atributiilor de ofiter de stare civili d-
nei Urdea Ana-Maria;

nei Costescy Elena—Camelia;

aceluiasi capitol in bugetul local pe anul 2020;

Dispozitia or. 2837 din 02.12.2020 privind delegarea atributiilor de ofifer de stare cjvi]

ad-
nei Andronie Beatrice-Alina.

/

/
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